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Lohnvorerfassung - Einstellungen Markros

Hinweise zur Verwendung in Verbindung mit Microsoft Office 2010

Notwendige Einstellungen

Bei Verwendung von Microsoft Office 2010 ist es nétig einige Einstellungen im Microsoft
Excel-Sicherheitscenter vorzunehmen um eine korrekte Funktionalitdt der Lohn Vorerfassung
zu gewahrleisten.

Zum Sicherheitscenter gelangen Sie durch einen Klick auf die Schaltfliche Datei = Optionen
-> Sicherheitscenter = Einstellungen fiir das Sicherheitscenter...

Allgemein e s .
g @ Sorgen Sie fir die Sicherheit Threr Dokumente und des Computers.
Formeln
Dokumentprifung Datenschutz
Speichern Microsoft nimmt den Datenschutz ernst. Weitere Informationen, wie Microsoft Excel fir den Datenschutz sorgt, finden Sie in den
Datenschutzbestimmungen.
Sprache . R .
Datenschutzbestimmungen far Microsoft Excel anzeigen
Erweitert Datenschutzbestimmungen fir Office.com

Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit

Menidband anpassen

Symbaolleiste far den Schnellzugriff Sicherheit & mehr

Add-Ins In Office.com finden Sie weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit,

Microsoft Trustworthy Computing

Sicherheitscenter

Microsoft Excel-Sicherheitscenter

Das Sicherheitscenter enthélt Einstellungen far Sicherheit und Datenschutz, m
die Sicherheit des Computers zu sorgen. Es wird davon abgeraten, diese Einstellungen fir das Sicherheitscenter...
Einstellungen zu dndern. —

OK I Abbrechen

Fd

Dort kénnen sie nun entweder den Programmpfad der DATEV-Software unter
Vertrauenswiirdige Speicherorte hinterlegen (empfohlen) oder generell alle Makros erlauben
(nicht empfohlen, entspricht der Makro Sicherheitsstufe ,niedrig” bei Microsoft Office 2003).
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DATEV-Programmpfad als vertrauenswiirdiger Speicherort:
Um den DATEV-Programmpfad als vertrauenswiirdig zu definieren, wahlen Sie
Vertrauenswiirdige Speicherorte > Neuen Speicherort hinzufiigen...

Sicherheitscenter 21|

Vertrauenswardige Herausgeber
g g Vertrauenswiirdige Speicherorte

L Vertrauenswirdige Speicherorte I . o - . o
/‘ Warnung: Alle Speicherorte werden als vertrauenswirdige Quellen zum Offnen von Dateien behandelt. Wenn Sie einen
Vertrauenswiirdige Dokumente Speicherort andern oder hinzuflgen, sollten Sie sicherstellen, dass der neue Speicherort sicher ist.
Pfad |Beschreibung |Anderungsdatum I

Add-Ins
C\Program Files (x86)\Microsoft Office’\Templates,  Excel 2010-Standardspeicherort: Anwendungsvor...
Ch.2avippData'\Roaming'\Microsoft\Excel'\¥LSTART  Excel 2010-5Standardspeicherort: Benutzer-Startup
CM... Files (xB6)\Microsoft Office’\Officel4\XLSTART,  Excel 2010-5Standardspeicherort: Excel-Startup
Ch.3422a\AppData\Roaming'\Microsoft\Templates  Excel 2010-Standardspeicherort: Benutzervorlagen
Geschitzte Ansicht .. Files (@B6]\Microsoft Office\Officel $\STARTUP,  Excel 2010-Standardspeicherort: Office-Startup
Ch..m Files (kB8] \Microsoft Office\Officeld\Library’, Excel 2010-Standardspeicherort: Add-Ins

ActiveX-Einstellungen

Einstellungen far Makros

Statusleiste
Externer Inhalt
Einstellungen far den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

Pfad: Ch\Program Files [x36)\Microsoft Office\Templates',
Beschreibung: Excel 2010-Standardspeicherort: Anwendungsvarlagen
Anderungsdatum: \
Unterardner: Zuldssig
HMeuen Speicherort hinzufdgen... | Entfernen | Andern... |

[ Vertrauenswirdige Speicherorte im Netzwerk zulassen [nicht empfohlen)
[ ane vertrauenswirdigen Speicherorte deaktivieren

OK I Abbrechen |

Fd

Im erscheinenden Dialog klicken Sie nun auf Durchsuchen... und wahlen den Pfad unter dem
ihre DATEV-Software installiert ist (standardmaBig ,C:\DATEV") aus. AnschlieBend muss noch
der Hacken bei Unterordner dieses Speicherorts sind ebenfalls vertrauenswiirdig gesetzt und
durch Klick auf OK bestatigt werden.

Hinweis: Sollte sich Ihre DATEV-Installation tGber mehr als eine Partition erstrecken, so miissen
Sie auch die Pfade der anderen Partitionen als vertrauenswiirdig definieren.



/‘[ Al G [ e l Entwicklermakroeinstellungen
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Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen):

Um generell alle Makros zu erlauben, wahlen Sie Einstellungen fiir Makros und wéhlen dort
Alle Makros aktivieren.

Sicherheitscenter 2=l

Vert drdiae H b
ertrauenswurdige Herausgeber Einstellungen fiir Makros

Vertrauenswirdige Speicherorte
[ Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren

Vertrauenswiirdige Dokumente " Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren
Add-Ins  Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren

/v [ Alle Makros aktivieren [nicht empfohlen, weil potenziell gefihrlicher Code ausgefihrt werden kann)
ActiveX-Einstellungen —

Geschitzte Ansicht I Zugriff auf das VBA-Projektobjekimodell vertrauen
Statusleiste

Externer Inhalt

Einstellungen far den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

OK I Abbrechen

)
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Hinweise zur Verwendung in Verbindung mit Microsoft Office 2013

Notwendige Einstellungen

Bei Verwendung von Microsoft Office 2013 ist es ndtig einige Einstellungen im Microsoft
Excel-Trust Center vorzunehmen um eine korrekte Funktionalitdt der Lohn Vorerfassung zu
gewabhrleisten.

Zum Sicherheitscenter gelangen Sie durch einen Klick auf die Schaltflache Datei = Optionen
- Sicherheitscenter = Einstellungen fiir das Trust Center...

P

Excel-Optionen =]
Allgemein R .
Sorgen Sie fiir die Sicherheit Ihrer Dokumente und des Computers.
Formeln
Dokumentprifung Datenschutz
Speichern Microsoft nimmt den Datenschutz ernst. Weitere Informationen, wie Microsoft Excel fir den Datenschutz sorgt, finden Sie in
den Datenschutzbestimmungen.

Sprache

i Datenschutzbestimmungen fiir Microsoft Excel anzeigen
Erweitert

Datenschutzbestimmungen fiir Office.com

Menuband anpassen Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit

Symbolleiste fir den Schnellzugriff Datenschutzbestimmungen fir Microsoft Office-Feedback "Lacheln senden’

Add-Ins Sicherheit & mehr

L 4 Trust Center Besuchen Sie Office.com, um weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit zu erhalten.

Microsoft Trustworthy Computing

Microsoft Excel-Trust Center

Das Trust Center enthélt Einstellungen far Sicherheit und Datenschutz, um fir die
Sicherheit des Computers zu sorgen. Es wird davon abgeraten, diese Einstellungen zu [ Einstellungen fir das Trust Center...
andern, =

[ ok | [ Abbrechen

Dort kdnnen sie nun entweder den Programmpfad der DATEV-Software unter
Vertrauenswiirdige Speicherorte hinterlegen (empfohlen) oder generell alle Makros erlauben
(nicht empfohlen, entspricht der Makro Sicherheitsstufe ,niedrig” bei Microsoft Office 2003).
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DATEV-Programmpfad als vertrauenswiirdiger Speicherort:
Um den DATEV-Programmpfad als vertrauenswiirdig zu definieren, wahlen Sie
Vertrauenswiirdige Speicherorte > Neuen Speicherort hinzufiigen...

Trust Center @

Vertrauenswirdige Herausgeber

Vertrauenswiirdige Speicherorte

p Vertrauenswiirdige Speicherorte R
/‘ Warnung: Alle aufgefihrten Speicherorte werden als vertrauenswirdige Quellen zum Offnen von Dateien behandelt. Wenn
Vertrauenswiirdige Dokumente Sie einen Speicherort dndern oder hinzufigen, sollten Sie sicherstellen, dass der neue Speicherort sicher ist.

Vertrauenswirdige App-Kataloge Pfad Beschreibung Anderungsdatum
. Benutzerspeicherorte

Add-Ins C\...am Files (x86)\Microsoft Office\Templates\  Excel 2013-Standardspeicherort: Anwendungsv...
C\...pData\Roaming\Microsoft\BxceP\XLSTART\  Excel 2013-Standardspeicherort: Benutzer-Start...

C\... (x86)\Microsoft Office\Officel S\XLSTART\  Excel 2013-Standardspeicherort: Excel-Startup

Makroeinstellungen Ch.3VAppDatatRoaming\Microsoft\Templates\,  Excel 2013-Standardspeicherort: Benutzervorla...

C\... (86)\Microsoft Office\Officel S\STARTUP\  Excel 2013-Standardspeicherort: Office-Startup

Chles (x86)\Microsoft Office\Officel 5\Library’,  Excel 2013-5tandardspeicherort: Add-Ins

ActiveX-Einstellungen

Geschitzte Ansicht
Meldungsleiste

Richtlinienspeicherorte
Externer Inhalt

Einstellungen fir den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

Pfad: C\Program Files (x86)\Microsoft Office\ Templates\,
Beschreibung: Excel 2013-5tandardspeicherort: Anwendungsvorlagen
Anderungsdatum:
Unterordner: Zulissig \
[ﬂeuen Speicherort hinzufiigen... ] [ Entfernen ] [ Andern...

[} Vertrauenswirdige Speicherorte im Netzwerk zulassen (nicht empfohlen)

[] Alle vertrauenswiirdigen Speicherorte deaktivieren

[ ok | [ Abbrechen |

Im erscheinenden Dialog klicken Sie nun auf Durchsuchen... und wahlen den Pfad unter dem
ihre DATEV-Software installiert ist (standardmiBig ,,C:\DATEV") aus. AnschlieBend muss noch
der Hacken bei Unterordner dieses Speicherorts sind ebenfalls vertrauenswiirdig gesetzt und
durch Klick auf OK bestatigt werden.

Hinweis: Sollte sich Ihre DATEV-Installation Gber mehr als eine Partition erstrecken, so miissen
Sie auch die Pfade der anderen Partitionen als vertrauenswiirdig definieren.



Makroeinstellungen
/l' Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen
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Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen):
Um generell alle Makros zu erlauben, wahlen Sie Einstellungen fiir Makros und wéhlen dort
Alle Makros aktivieren.

"

Trust Center @

Vertrauenswiirdige Herausgeber

Makroeinstellungen
Vertrauenswirdige Speicherorte

_ ) () Alle Makros chne Benachrichtigung deaktivieren
Vertrauenswiirdige Dokumente _ . o .
() Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

Vertrauenswiirdige App-Kataloge () Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren

Add-Ins @ Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen, weil potenziell gefahrlicher Code ausgefiihrt werden kann)

= 4

ActiveX-Einstellungen - -
d Entwicklermakroeinstellungen

Geschitzte Ansicht

Meldungsleiste

Externer Inhalt

Einstellungen fir den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

0K | [ Abbrechen
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Add-Ins aktivieren:
Um generell alle Add-Ins zu erlauben, wahlen Sie Add-Ins und deaktivieren Sie alle Checkboxen.

Trust Center @

Vertrauenswirdige Herausgeber

Add-Ins

Vertrauenswirdige Speicherorte

Anwendungs-Add-Ins missen von einem vertrauenswirdigen Herausgeber signiert sein
Vertrauenswirdige Dokumente - . . . . . . -
g Eenachrichtigung fir nicht signierte Add-Ins deaktivieren (Code bleibt deaktiviert)

Vertrauenswiirdige App-Kataloge Alle Anwendungs-Add-Ins deaktivieren (maglicherweise Funktionsbeeintrachtigung)
Add-Ins
ActiveX-Einstellungen
Makroeinstellungen
Geschitzte Ansicht
Meldungsleiste
Externer Inhalt

Einstellungen fir den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

0K | [ Abbrechen
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Zugriffsschutz

Unter Microsoft Office 2013 ist es mdglich, Dateien, die unter dlteren Office-Versionen erstellt
wurden, in einer geschiitzten Ansicht zu 6ffnen. Dies flihrt jedoch dazu, dass Makros u. U. nicht
mehr wie gewiinscht funktionieren. Achten Sie deshalb darauf, dass unter Einstellungen fiir
den Zugriffsschutz von den unten markierten Checkboxen keine aktiviert ist.

Trust Center @

Vertrauenswiirdige Herausgeber

Einstellungen fiir den Zugriffsschutz
Vertrauenswiirdige Speicherorte R
Fir jeden Dateityp kénnen Sie die Kontrollkdstchen 'Offnen’ und 'Speichem’ aktivieren, Excel sperrt den betreffenden
Vertrauenswiirdige Dokumente Dateityp oder 6ffnet ihn in der geschitzten Ansicht. Wenn Sie 'Speichern’ auswahlen, verhindert Excel die Speicherung
dieses Dateityps.

Vertrauenswiirdige App-Kataloge

Dateityp Offnen Speichern
Add-Ins Arbeitsmappen und Vorlagen im Format Excel 2007 und spéter

| »

ActiveX-Einstellungen Makroaktivierte Arbeitsmappen und Vorlagen im Format Excel 2007 und spater [} [}
Makroginstellungen Add-In-Dateien im Format Excel 2007 und spéater [} [}

_ Bindrarbeitsmappen im Format Excel 2007 und spater [ [
Geschitzte Ansicht OpenDocument-Kalkulationstabellendateien [ [ L
Meldungsleiste Excel 97-2003-Add-In-Dateien ] ] i
Externer Inhalt Excel 97-2003-Arbeitsmappen und -Vorlagen [ [

1

] ] Excel 95-97-Arbeitsmappen und -Vorlagen
Einstellungen fir den Zugriffsschutz

r Excel 95-Arbeitsmappen [ [
Datenschutzoptionen Excel 4-Arbeitsmappen
Excel 4-Arbeitsblatter M
Excel 3-Arbeitsblatter
Excel 2-Arbeitsblatter
Excel 4-Makrovorlagen und -Add-In-Dateien
Excel 3-Makroverlagen und -Add-In-Dateien
Excel 2-Makrovorlagen und -Add-In-Dateien
Webseiten und Excel 2003-XML-Kalkulationstabellen [ [ =

Offnungsverhalten fir ausgewihlte Dateitypen:
() Ausgewdhlte Dateitypen nicht 6ffnen
@ Ausgewihlte Dateitypen in geschiitzter Ansicht 6ffnen

() Ausgewdhlte Dateitypen in der geschiitzten Ansicht &ffnen und Bearbeitung erlauben

Standardeinstellungen wiederherstellen ]

0K | [ Abbrechen |




